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Configurando o seu cliente de e-mail: Outlook
2003 (somente Windows)

1. Abrao Outlook 2003.

2. Clique no menu Tools ('Ferramentas) e selecione E-mail Accounts... ('Contas de e-
mail...").

3. Selecione Add a new e-mail account (‘Adicionar uma nova conta de e-mail’) e
clique em Next (‘Avancar').
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Através deste assistente, voc€ podera alterar contas e
diretorios de email utilizados pelo Outlook.
Email

(%) Adicionar uma nova conta de email

) Exibir ou alkerar contas de email existentes

Diretorio

) Adicionar um novo catalogo de enderecos ou diretdrio

() Exibir ou alterar diretérios ou catiloges de enderecos
existentes

4. Clicando no botdo de radio, escolha POP3 como o tipo de servidor e clique em
Next (‘Avancar').
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5. Preenchatodos os campos necessarios paraincluir as seguintes informacoes:

Informacdes sobre o usuario

Seu nome: Digite 0 seu nome como vocé gostaria que ele aparecesse no campo
De: das mensagens de saida.

Endereco de e-mail: Digite o seu enderegco de emal completo
(nome_de_usudrio@SEUDOMINIO.COM.BR)

Informacdes sobre o servidor
Servidor de e-mail de entrada (POP3): pop.gmail.com
Servidor de e-mail de saida (SMTP): smtp.gmail.com
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Informacdes de login

Nome de usuario: Digite o seu nome de usuario (incluindo
@SEUDOMINIO.COM.BR)

Senha: Digite a sua senha
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Configuracies de Email na Internet {POP3)
Todas eskas configuragdes 30 necessarias para que a conta de email Funcione.
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Informacdes do Usuario Informacies do Servidor
Maome: | Servidor de entrada de emails (POP3): :pop.gmail.corr:
Endereco de Email: | servidor de saida de emails (SMTP): :smtp.gmail.cm;

Informacdes de Logon Testar Configuracies

Morme de Usuério: | | Depois de preencher as informactes nesta tela, &
- - recomendavel testar a conta clicando no batdo

Senha: abaixo. (Requer conexdo com a rede.)

Lembrat senha

[ Testar configuragdes da conta... ]

[ Fazer lagon usando autenticacdo de

senha de seguranca (SPA) Mais Configuragfies. ..

[ < Wolkar ][ nvan;ar>J [ Cancelar ]

6. Clique em More Settings... (‘Mais configuragdes...) e na guia Outgoing Server
(‘Servidor de saida).

]

Configuracies de Email na Internet {POP3)
Todas eskas configuragdes 30 necessarias para que a conta de email Funcione.

Informacdes do Usuario Informacies do Servidor
Maome: | Servidor de entrada de emails (POP3): :pop.gmail.corr.
Endereco de Email: | servidor de saida de emails (SMTP): 'smtp,gma”,m,;
Informacdes de Logon Testar Configuracies
Morme de Usuério: | | Depois de preencher as informactes nesta tela, &

- - recomendavel testar a conta clicando no batdo
Senha: abaixo. (Requer conexdo com a rede.)

Lembrat senha

[ Testar configuragdes da conta... ]

[ Fazer lagon usando autenticacdo de

senha de seguranca (SPA) Mais Configuragfies. ..

< Wolkar ][ nvan;ar>J [ Cancelar
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Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio

(&) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

() Fazer logon usando

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ oK ][ Cancelar ]

7. Selecione a caixa proxima de My outgoing server (SMTP) requires
authentication (‘Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo’) e selecione
Use same settings as my incoming mail server (‘Utilizar as mesmas configuractes
do meu servidor de e-mail de entrada).
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—
ervidor de saida | Conexdo || Avancado |

Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio

(&1 Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

() Fazer logon usando

er logon usand

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ Ok ][ Cancelar ]

8. Clique na guia Advanced (‘Avancado’) e selecione a caixa proxima de This server
requires an encrypted connection (SSL) ('Este servidor requer uma conexao
criptografada (SSL)") em Incoming Server (POP3) (‘Servidor de entrada (POP3)").

9. Selecione a caixa préxima de This server requires an encrypted connection
(SSL) (‘Este servidor requer uma conexdo criptografada (SSL)") em Outgoing
Server (SMTP) (‘Servidor de saida (SMTP)") e digite 465 na caixa préxima de
Outgoing server (SMTP) (‘Servidor de saida (SMTP)").
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MUmeros das portas do servidor

ervidor de entrada (POP3): i 995
Este servidor requer uma con afada {55L)
ervidor de saida (SMTP):

Este servidor requer uma cone

Tempos limite do servidor

Curko '_':'—

Longo 1 minuko

Entrega

[ Deixar uma cépia das mensagens no servidor

Remover do servidor apds | 10 | dias

Pemover do servidor quando excluido de 'Ttens excluidas’

i. oK i [ Cancelar

10. Clique em OK.

__

| seral | Servidor de saida | Conexdo | Avancado

Mdmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): i 95 i

Este servidor requer uma conexdo criptografada (5517
Servidor de saida (SMTP): | 465 |

Este servidor requer uma conexdo criptografada (5510

Tempos limite do servidor

Curko =7 Longo 1 minuto

Enkrega

[ Deixar uma cdpia das mensagens no servidor

Remover do servidor apds | 1 | dias

Remover do servidor quando excluido de 'Tkens excluidos’

i- oK Cancelar

11. Clique em Next (‘'Avancar')
12. Em seguida, clique em Finish (‘Concluir").
Parabéns! Vocé acabou de configurar o seu cliente para enviar e recuperar mensagens

dee-mail!!!
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